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1 ВВЕДЕНИЕ 

1.1 Назначение 

Настоящее руководство пользователя определяет общие принципы работы 

застройщика в Подсистеме «Проектные декларации долевого строительства» (да-

лее по тексту – Подсистема) комплексной информационной системы Министер-

ства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации. 

1.2 Область распространения документа 

Предназначен для использования застройщиками. 

1.3 Перечень терминов и сокращений 

В данном документе применяются термины и сокращения, представленные 

в таблице 1. 

Таблица 1 – Перечень терминов и сокращений 

Сокращенное 

наименование 
Полное наименование Определение 

ПД Проектная декларация Это официальный доку-

мент застройщика, в ко-

тором он публично рас-

крывает информацию о 

себе и о конкретном ин-

вестиционно-строитель-

ном проекте (жилом мно-

гоквартирном доме), к 

которому эта декларация 

относится. 

 Авторизация Предоставление опреде-

ленному лицу прав на 
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Сокращенное 

наименование 
Полное наименование Определение 

выполнение определен-

ных действий; а также 

процесс проверки (под-

тверждения) данных прав 

при попытке выполнения 

этих действий 

 Режим редактирования Режим работы с формой, 

при котором все или не-

которые поля формы до-

ступны для заполнения. 

 Режим чтения Режим работы с формой, 

при котором форма до-

ступна только для про-

смотра без возможности 

заполнения полей или ре-

дактирования. 

 Форма HTML-документ в осо-

бом формате, обеспечи-

вающий возможность 

пользователю внесения 

ручных данных в Подси-

стему 

 Блок Часть страницы, являю-

щаяся логически незави-

симой от остального 

наполнения. 
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Сокращенное 

наименование 
Полное наименование Определение 

ЕСИА Федеральная государственная ин-

формационная система «Единая 

система идентификации и аутен-

тификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информаци-

онно-технологическое взаимодей-

ствие информационных систем, 

используемых для предоставле-

ния государственных и муници-

пальных услуг в электронной 

форме» 

 

ЗОС Заключение о соответствии Заключение уполномо-

ченного органа исполни-

тельной власти субъекта 

Российской Федерации, 

указанного в части 2 ста-

тьи 23 Федерального за-

кона от 30.12.2004 N 214-

ФЗ, о соответствии за-

стройщика и проектной 

декларации требованиям, 

установленным частью 2 

статьи 3, статьями 20 и 

21 указанного Федераль-

ного закона 
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Сокращенное 

наименование 
Полное наименование Определение 

Действующая 

ПД 

Действующая проектная деклара-

ция 

Проектная декларация, 

по которой выдано поло-

жительное заключение о 

соответствии, или зареги-

стрирован договор с пер-

вым участником доле-

вого строительства, или 

заключение не требуется. 

ДДУ Договор долевого участия Договор застройщика с 

первым участником доле-

вого строительства 

 Плагин CryptoPro Стороннее ПО, обеспечи-

вающее работу с ЭЦП. 

 Пользователь Конкретное лицо либо 

организация, использую-

щее Подсистему для ре-

шения стоящих перед 

ним задач, обладающее 

определенной ролью. 

 Роль Совокупность прав до-

ступа на объекты Подси-

стемы. 

 Сотрудник Пользователь, который 

прикреплен к организа-

ции. 
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Сокращенное 

наименование 
Полное наименование Определение 

РОИВ Региональные органы исполни-

тельной власти 

Уполномоченные органы 

исполнительной власти 

субъектов Российской 

Федерации. 

Фонд Фонд защиты прав граждан-

участников долевого строитель-

ства. 

 

СНИЛС Страховой номер индивидуаль-

ного лицевого счета 

Используется в качестве 

логина при авторизации 

через ЕСИА. 

ЮЛ Юридическое лицо  

УКЭП Усиленная квалифицированная 

электронная подпись 

 

Минстрой Рос-

сии 

Министерство строительства и 

жилищно-коммунального хозяй-

ства Российской Федерации 

 

КИС Минстроя 

России 

Комплексная информационная 

система Министерства строитель-

ства и жилищно-коммунального 

хозяйства Российской Федерации 

Масштабируемая инфор-

мационная система, 

предназначенная для 

комплексной автоматиза-

ции всех видов специаль-

ной деятельности Мин-

строя России. 

Подсистема Подсистема «Проектные деклара-

ции долевого строительства» в 
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Сокращенное 

наименование 
Полное наименование Определение 

составе КИС Минстроя в части 

долевого строительства 

ЛК Личный кабинет  

ЛКЗ Личный кабинет застройщика  

РФ Российская Федерация  

XML eXtensible Markup Language Расширяемый язык раз-

метки. 

PDF Portable Document Format Межплатформенный 

формат электронных до-

кументов. 

1.4 Общие сведения о Подсистеме 

Подсистема разработана в целях реализации положений части 2 статьи 19 

Федерального закона от 30.12.2004 N 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве 

многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений 

в некоторые законодательные акты Российской Федерации». 

Подсистема предназначена для выполнения следующих задач: 

– заполнения застройщиками электронных форм новых проектных декла-

раций, по которым еще не зарегистрирован договор с первым участником доле-

вого строительства (далее по тексту – новая декларация); 

– внесения изменений застройщиком в проектные декларации в случае из-

менения сведений о застройщике и (или) сведений об объектах долевого строи-

тельства; 

– внесения уполномоченными должностными лицами РОИВ сведений о за-

ключении о соответствии застройщика и проектной декларации требованиям Фе-

дерального закона от 30.12.2004 N 214-ФЗ или отказа в выдаче такого заключе-

ния; 
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– ведения Реестра проектных деклараций; 

– взаимодействия с Фондом защиты прав граждан-участников долевого 

строительства в части передачи в информационную систему Фонда сведений из 

электронных проектных деклараций в установленных законодательством РФ слу-

чаях; 

– выполнения контроля Минстроем России процесса подачи проектных де-

клараций и выдачи ЗОС. 

Главным объектом Подсистемы является проектная декларация застрой-

щика.  

По мере выполнения действий пользователей в Подсистеме (застройщиков 

и РОИВ) проектной декларации присваиваются различные статусы. Возможные 

действия пользователей приведены в таблице 2. 

Таблица 2 – Действия в Подсистеме 

Пользователь Действие 

Застройщик Подача в РОИВ новой проектной декларации для полу-

чения ЗОС. 

Застройщик Внесение изменений в проектные декларации, создан-

ные в Подсистеме, а также создание новых деклараций, 

у которых первый ДДУ уже был зарегистрирован ранее, 

для подачи по ним изменений в РОИВ. 

РОИВ Внесение сведений о заключении о соответствии (поло-

жительном или отрицательном). 

РОИВ Внесение информации по регистрации ДДУ. 

РОИВ Аннулирование заключения о соответствии (если ДДУ 

не зарегистрирован в установленный срок). 

РОИВ Перевод декларации в архив (при завершении контроля 

по объекту после его ввода в эксплуатацию). 
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Схема присвоения статусов представлена на рисунке ниже.  

 

 

Рисунок 1 – Статусы проектной декларации 
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При подаче новой декларации для получения ЗОС в Подсистеме будут вы-

полнены следующие процессы: 

1. После заполнения декларации и подписания УКЭП декларация будет ав-

томатически направлена в РОИВ (определяется по местонахождению 

строящегося объекта). На e-mail сотрудников РОИВ поступит уведомле-

ние о поступлении новой декларации. 

2. Сведения из проектной декларации будут автоматически переданы в Фонд. 

3. Декларации будет присвоен статус «Новая». 

4. Когда РОИВ приступит к проверке, декларации будет присвоен статус «В 

работе». На e-mail застройщика придет уведомление о смене статуса де-

кларации. 

5. После проверки застройщика и проектной декларации РОИВ внесет ин-

формацию по ЗОС. Соответственно, декларации будет присвоен статус 

«Положительное заключение» или «Отрицательное заключение». На e-

mail застройщика придет уведомление о смене статуса декларации. Срок 

проверки декларации определяется законодательством РФ. 

6. После внесения информации о положительном или отрицательном заклю-

чении сведения из проектной декларации будут автоматически переданы 

в Фонд. 

7. Положительное заключение может быть аннулировано РОИВ, если за-

стройщик своевременно не зарегистрирует первый ДДУ в порядке, преду-

смотренном законодательством РФ. В этом случае декларации будет при-

своен статус «Заключение аннулировано». На e-mail застройщика придет 

уведомление о смене статуса декларации. 

8. После внесения информации по зарегистрированному ДДУ декларации 

будет присвоен статус «ДДУ зарегистрирован». 

9. После ввода объекта в эксплуатацию и завершения исполнения всех дого-

воров долевого участия РОИВ завершает контроль над объектом и вносит 
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информацию по разрешению на ввод эксплуатацию. Декларации будет 

присвоен статус «Архив».  

 

 

При внесении изменений в имеющиеся в Подсистеме декларации на e-

mail сотрудников РОИВ будет направлено уведомление об изменениях. По декла-

рациям, первый ДДУ у которых зарегистрирован после 20.10.2017г. в Фонд будут 

направлены сведения из измененных проектных деклараций. 

При подаче декларации, по которой первый ДДУ уже был зарегистрирован, 

в Подсистеме будут выполнены следующие процессы: 

1. После заполнения декларации застройщиком и подписания УКЭП деклара-

ция будет направлена в РОИВ (определяется по местонахождению строяще-

гося объекта). Требования к заполнению формы будут определяться исходя 

из даты регистрации ДДУ. 

2. Сведения из проектной декларации будут переданы в Фонд (только по де-

кларациям, первый ДДУ у которых зарегистрирован после 20.10.2017г.). 

3. Декларации будет присвоен статус «ДДУ зарегистрирован». 

4. На e-mail сотрудников РОИВ будет направлено уведомление о внесении из-

менений в проектную декларацию.  

5. После ввода объекта в эксплуатацию и завершения исполнения всех догово-

ров долевого участия РОИВ завершает контроль над объектом и вносит ин-

формацию по разрешению на ввод эксплуатацию. Декларации будет при-

своен статус «Архив».  

1.5 Формы проектной декларации 

Обязательность полей и их наличие на форме декларации зависит от даты 

регистрации ДДУ и даты выдачи разрешения на строительство (Таблица 3). 

 
Примечание 

Уведомления на e-mail отправляются всем пользователям Личного кабинета за-

стройщика и сотрудникам РОИВ. 
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Таблица 3 – Формы проектной декларации 

Форма 

декларации 

Действие формы Требования к форме 

Форма №1 ДДУ зарегистриро-

ван до 01.01.2017г. 

Обязательность полей на форме по приказу 

996/пр, исключены разделы: 7, 21, 22, 23. Ну-

мерация разделов на форме производится без 

вычета исключенных разделов. 

Форма №2 ДДУ зарегистриро-

ван с 01.01.2017г. 

по 30.06.2017г. 

Обязательность полей на форме по приказу 

996/пр без учета требований к уставному капи-

талу. Исключены разделы: 7.2, 21, 22, 23. Ну-

мерация разделов на форме производится без 

вычета исключенных разделов. 

Форма №3 ДДУ зарегистриро-

ван с 01.07.2017г. 

по 20.10. 2017г. 

Обязательность полей на форме по приказу 

996/пр с учетом требований к уставному капи-

талу. 

Форма №4 ДДУ зарегистриро-

ван с 21.10.2017г.  

Обязательность полей на форме с учетом тре-

бований Федерального закона от 29.07.2017 N 

218-ФЗ. В раздел 9 добавлен подраздел 9.3; в 

разделе 15.2 утратили силу столбцы 7-10; в 

разделе 16 утратил силу столбец 4; раздел 16.3 

утратил силу; в раздел 19 добавлен подраздел 

19.3; раздел 21 оформлен в новой редакции; 

разделы 22, 23 утратили силу. 

Нумерация разделов на форме производится с 

вычетом исключенных разделов. 

Форма №5 Разрешение на 

строительство вы-

дано с 01.07.2018г. 

Обязательность полей на форме с учетом тре-

бований Федерального закона от 29.07.2017 N 

218-ФЗ. В раздел 9 добавлен подраздел 9.3; в 

разделе 15.2 утратили силу столбцы 7-10; в 
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Форма 

декларации 

Действие формы Требования к форме 

разделе 16 утратил силу столбец 4; раздел 16.3 

утратил силу; в раздел 19 добавлен подраздел 

19.3; раздел 21 оформлен в новой редакции; 

разделы 22, 23 утратили силу. 

Нумерация разделов на форме производится с 

вычетом исключенных разделов 
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1.6 Личный кабинет застройщика 

Для работы застройщиков в Подсистеме используется Личный кабинет за-

стройщика (далее по тексту – ЛКЗ). 

В ЛКЗ возможна работа пользователей со следующими уровнями доступа 

(ролями): 

1. Директор; 

2. Администратор; 

3. Сотрудник.  

Вход пользователей в Подсистему осуществляется с использованием Еди-

ной системы идентификации и аутентификации (ЕСИА).  

Пользователь ЛКЗ работает в Подсистеме от имени юридического лица за-

стройщика.  

 

 
Внимание 

1. ЛКЗ создается только руководителем юридического лица застройщика.  

2. Для направления проектных деклараций в РОИВ необходима Усиленная ква-

лифицированная электронная подпись (УКЭП). 

 

 

 

Порядок создания ЛКЗ в Подсистеме  

(выполняется руководителем юридического лица застройщика): 

1. Зарегистрироваться в ЕСИА как физическое лицо (подтвержденная учетная запись). 

2. Получить УКЭП для юридического лица 

3. Зарегистрировать в ЕСИА юридическое лицо.  

4. Выполнить вход в Подсистему – ЛКЗ будет создан автоматически. 

5. При необходимости добавить пользователей (сотрудников и администраторов) в 

ЛКЗ. Все пользователи Подсистемы должны быть зарегистрированы в ЕСИА. 

Получить дополнительную информацию о регистрации в ЕСИА можно на сайте 

https://esia.gosuslugi.ru/registration/ 

  

https://esia.gosuslugi.ru/registration/
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Любому пользователю ЛКЗ доступны следующие функции Подсистемы: 

– просмотр всех деклараций и объектов застройщика; 

– просмотр сведений о застройщике; 

– создание, заполнение и сохранение черновиков проектных деклараций 

застройщика; 

– направление проектных деклараций в контролирующий орган для вы-

дачи ЗОС; 

– внесение изменений в проектные декларации застройщика; 

– просмотр всех пользователей ЛКЗ. 

Управление пользователями ЛКЗ включает добавление пользователя, изме-

нение уровня доступа, блокировку доступа.  

Функционал по управлению пользователями ЛКЗ описан в разделе 8.1.1. 
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2 ВХОД В ПОДСИСТЕМУ 

В адресной строке браузера введите https://dol.minstroyrf.ru и перейдите по 

ссылке. Откроется главная страница Подсистемы. Нажмите кнопку «Вход» в пра-

вом верхнем углу. 

 
Внимание 

Система оптимизирована для web-браузеров Google Chrome и Mozilla 

Firefox. Пожалуйста, используйте эти web-браузеры. 

 

 

Рисунок 2 – Главная страница 

Нажмите на ссылку Авторизоваться через ЕСИА.  

 

Рисунок 3 – Авторизация  

https://dol.minstroyrf.ru/
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Откроется окно авторизации в ЕСИА, введите свои аутентификационные 

данные (СНИЛС, мобильный телефон или электронную почту) и нажмите на 

кнопку «Войти» (Рисунок 4). 

  

Рисунок 4 – Авторизация через ЕСИА 

После успешной авторизации в Подсистеме отобразится список ЛКЗ, к ко-

торым вы имеете доступ. Выберите ЛКЗ для входа (Рисунок 5). 

 

Рисунок 5 – Список ЛКЗ для входа  
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После входа в ЛКЗ отобразится раздел со списком проектных деклараций 

застройщика (Рисунок 6). 

 

Рисунок 6 – Главная страница ЛКЗ 

При первом входе в Подсистему может отобразиться уведомление об 

успешной авторизации (Рисунок 7). В этом случае для продолжения работы в ад-

ресной строке введите снова https://dol.minstroyrf.ru/  и обновите страницу. 

 

Рисунок 7 – Уведомление об успешной авторизации 

  

https://dol.minstroyrf.ru/
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3 ОСНОВНЫЕ ЭЛЕМЕНТЫ ПОДСИСТЕМЫ 

3.1 Меню 

Доступ к разделам Подсистемы осуществляется с помощью горизонталь-

ного меню в верху страницы. Названия пунктов меню аналогичны названиям раз-

делов. 

Название открытого раздела отображается в меню голубым цветом.  

 

 

Рисунок 8 – Меню 

3.2 Фильтрация 

В каждом разделе Подсистемы предусмотрен режим отбора записей по 

определенным критериям. Справа от списка записей расположена панель фильтра-

ции, которую можно скрыть и раскрыть. 

Для работы с фильтрами нажмите на иконку лупы, при этом действии раз-

вернется блок параметров фильтрации. Повторное нажатие на иконку лупы скры-

вает блок фильтрации. 

 

 

Рисунок 9 – Вызов фильтра (панель фильтрации скрыта)  
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Рисунок 10 – Панель фильтрации 

 

 

Рисунок 11 – Блок фильтра 

Можно комбинировать поисковые фразы и параметры фильтрации. 

  



24 

 

 
Порядок поиска и фильтрации: 

1. Заполните поля фильтра. 

2. Нажмите на кнопку «Применить». 

3. В списке будут отображены только записи, удовлетворяющие условиям фильтра. 

4. Чтобы очистить фильтр, нажмите на кнопку «Очистить». 

5. Чтобы отменить действие всех фильтров, нажмите кнопку «Очистить» и далее 

кнопку «Применить». 

 

В некоторых полях фильтра предусмотрен выбор нескольких значений. Та-

кие поля отмечены знаком «+». Нажмите на знак «+» и в открывшемся списке вы-

берите одно или несколько значений. Выбранные значения появятся в поле филь-

тра со знаком «х». Нажав на знак «х» можно удалить выбранное значение из усло-

вия фильтра. 

 

 

Рисунок 12 – Выбор нескольких значений 

3.3 Особенности заполнения форм и фильтров 

Обязательные для заполнения поля формы помечены символом «*». 

В некоторых разделах можно добавлять несколько блоков однотипных дан-

ных. Для этого в разделах предусмотрены соответствующие кнопки (Рисунок 13). 
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Рисунок 13 – Добавление нового блока данных 

Добавленные блоки данных при необходимости можно удалить в порядке 

их добавления. 

В некоторых разделах состав и (или) обязательность полей определяется в 

зависимости от управляющего поля. В этом случае поля или требования к обяза-

тельности могут отображаться после выбора значения управляющего поля (Рису-

нок 14). 

 

Рисунок 14 – Зависимость полей от управляющего поля 

Другой пример зависимости обязательности полей в разделах: при заполне-

нии хотя бы одного поля в разделе, все остальные становятся обязательными (Ри-

сунок 15). 
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Рисунок 15 – Зависимость обязательности полей 

В многострочных полях можно увеличить размер поля для удобства про-

смотра содержимого, потянув за правый нижний край.  

Для заполнения таблиц 15 и 16 разделов предусмотрена возможность за-

грузки данных из EXCEL. Для этого выполните следующие действия: 

1. Подготовьте данные в таблице EXCEL. Количество заполненных 

столбцов в EXCEL должно соответствовать количеству колонок 

таблицы, заполняемой в проектной декларации. Объединение столбцов 

в таблице EXCEL не допускается. 

2. Выделите диапазон данных в EXCEL без заголовков и скопируйте его в 

буфер обмена.  

Рисунок 16 – Многострочное поле 
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Рисунок 17 – Копирование данных в буфер обмена из таблицы EXCEL 

 

3. Нажмите на кнопку «Вставить из буфера» под необходимой таблицей на 

электронной форме. 

 

Рисунок 18 – Кнопка "Вставить из буфера" под таблицей 

 

Откроется диалоговое окно с краткой инструкцией и полем для загрузки 

данных из буфера обмена. 
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Рисунок 19 – Диалоговое окно для вставки данных из буфера обмена в таблицу на 

форме 

 

4. Установите курсор мыши в предназначенное поле и выполните вставку 

из буфера обмена. Для этого нажмите одновременно сочетания клавиш 

«Ctrl» и «V» или клавиш «Shift» и «Insert». 

 
Внимание 

Максимальное количество строк, загружаемых из буфера обмена за одну опера-

цию – 1000. При копировании строк большего количества загрузятся только первые 

1000 строк. Для загрузки оставшихся строк скопируйте их в буфер обмена и повто-

рите действия 3-4,  

Колонки «Площадь» и «Количество комнат» должны содержать число, а в ко-

лонке «Количество комнат» число должно быть целым. Если в таблицах декларации 

требуется заполнение подтаблиц (например, разбивка помещения по комнатам), то в 

EXCEL данные по основному помещению не дублируются в строках с деталями по-

мещений. 
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4 РАЗДЕЛЫ «ПРОЕКТНЫЕ ДЕКЛАРАЦИИ» И «ЧЕРНОВИКИ»  

4.1 Раздел «Проектные декларации» 

Раздел «Проектные декларации» предназначен для просмотра проектных 

деклараций, направленных в РОИВ. В разделе отображается список всех деклара-

ций, которые были отправлены в РОИВ, то есть подписаны УКЭП.  

 

 

Рисунок 20 – Раздел «Проектные декларации» 

Статусы проектной декларации отображаются иконками. При наведении 

указателя мыши на иконку появляется подсказка к статусу. Комментарии к стату-

сам приведены в Таблица 4. 

Таблица 4 – Комментарии к статусам по проектной декларации 

Статус Комментарий к статусу 

Новая  

 

Новая проектная декларация, еще не открытая сотруд-

ником РОИВ, по которой будет выдаваться заключение 

о соответствии (положительное или отрицательное). 

Срок устанавливается законодательством РФ. Внесе-

ние изменений недоступно. 

В работе 

 

Декларация, которую сотрудник РОИВ открыл и про-

изводит проверку. После проверки будет выдаваться 

Панель фильтрации 

Список деклараций 

Кнопки создания 

новой декларации 
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Статус Комментарий к статусу 

заключение о соответствии (положительное или отри-

цательное). Срок устанавливается законодательством 

РФ. Внесение изменений недоступно. 

Не требуется заключе-

ние 

 

Статус присваивается новым декларациям, включаю-

щим только нежилые объекты строительства. Сотруд-

ник РОИВ в дальнейшем вносит информацию по ДДУ. 

Возможно внесение изменений. 

Положительное заклю-

чение 

 

По декларации внесены данные по ЗОС. Сотрудник 

РОИВ в дальнейшем вносит информацию по ДДУ или 

аннулирует ЗОС (если ДДУ не заключен в срок, уста-

новленный законодательством РФ). Возможно внесе-

ние изменений. 

Отрицательное заклю-

чение  

Конечный статус, возможна повторная подача. 

ДДУ зарегистрирован 

 

По декларации сотрудником РОИВ в дальнейшем ука-

зывается информация по завершению строительства 

(дату и документ). Возможно внесение изменений. 

Заключение аннулиро-

вано  

Конечный статус, возможна повторная подача. 

Архив  
Конечный статус, действий не требуются. Внесение из-

менений недоступно. 

Для перехода к карточке проектной декларации нажмите на декларацию в 

списке. 

В разделе «Проектные декларации» можно создать новую проектную декла-

рацию, нажав кнопку «Новая декларация» или «Загрузить из XML». Будет создан 

черновик, который можно сохранить и продолжить редактирование позднее. Чер-

новик будет доступен для редактирования в разделе «Черновики».  

Работа с формой декларации подробна описана в разделе 5. 



31 

4.2 Раздел «Черновики» 

Раздел «Черновики» предназначен для работы с черновиками проектных де-

клараций. Все новые декларации сохраняются в разделе «Черновики» до подписа-

ния УКЭП и доступны для редактирования (Рисунок 21). 

 

 

Рисунок 21 – Раздел «Черновики» 

 

В разделе «Черновики» можно создать новую проектную декларацию, 

нажав кнопку «Новая декларация» или «Загрузить из XML». Будет создан черно-

вик, который можно сохранить и продолжить редактирование позднее. Черновик 

будет доступен для редактирования в разделе «Черновики».  

Работа с формой декларации подробна описана в разделе 5. 

Панель фильтрации 

Список черновиков деклараций 

Кнопки создания новой декларации 
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5 НОВАЯ ПРОЕКТНАЯ ДЕКЛАРАЦИЯ 

5.1 Описание формы проектной декларации 

Форма проектной декларации состоит из четырех частей: 

 Кнопки действий; 

 Панель атрибутов; 

 Вкладки;  

 Содержимое текущей вкладки. 

 

 

Рисунок 22 – Форма декларации 

 

После подписания декларации панель атрибутов содержит основную ин-

формацию по декларации: номер, статус, наименование проекта, XML и PDF 

файлы и другую информацию (Рисунок 23). 

 

 

 

Кнопки действий 
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Рисунок 23 – Панель атрибутов 

 

Форма декларации содержит пять вкладок: 

 Сведения о застройщике (открывается по умолчанию); 

 Сведения о проекте строительства; 

 Заключение о соответствии и контроль;  

 История изменений проектной декларации; 

 История обработки. 

Вкладки «Сведения о застройщике» и «Сведения о проекте» заполняются в 

соответствии установленными законодательством РФ требованиями к заполнению 

формы декларации. 
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Содержимое вкладок представлено в виде скрывающихся и раскрываю-

щихся разделов (Рисунок 24, Рисунок 25).  

 

Рисунок 24 – Вкладка «Сведения о застройщике» 



35 

 

Рисунок 25 – Вкладка «Сведения о проекте» 

 

Вкладка «Заключение о соответствии и контроль» предназначена для ра-

боты РОИВ и содержит информацию по заключению о соответствии, регистрации 

ДДУ (Рисунок 26).  
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Рисунок 26 – Вкладка «Заключение о соответствии и контроль» 

Вкладка «История изменений» содержит информацию по всем изменениям, 

внесенным в проектную декларацию с возможностью скачать XML и PDF файлы 

по каждому изменению (Рисунок 27). 

 

Рисунок 27 – Вкладка «История изменений»  
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Вкладка «История обработки» содержит историю действий над проектной 

декларацией с указанием пользователя, даты и описания действия (Рисунок 28). 

 

 

Рисунок 28 – Вкладка «История обработки» 
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5.2 Заполнение формы новой проектной декларации 

Создать новую проектную декларацию в Подсистеме можно тремя спосо-

бами: 

1. Заполнить форму декларации вручную. 

2. Загрузить декларацию из файла XML.  

3. Создать новую (повторную) декларацию на основе декларации, по кото-

рой в Подсистеме выдано отрицательное заключение или заключение ан-

нулировано. 

Все декларации до подписания УКЭП хранятся в разделе «Черновики» и 

доступны для дальнейшего редактирования.  

После подписания УКЭП декларации доступны в разделе «Проектные де-

кларации» только для просмотра. 

 

Черновик декларации можно удалить, для этого нажмите кнопку «Удалить 

черновик» в карточке черновика. 

 
Внимание 

Проектная декларация имеет тип «Повторная», если она была создана на 

основе проектной декларации, по которой в Подсистеме было выдано отрицательное 

заключение или аннулировано положительное заключение. Иначе декларация имеет 

тип «Первоначальная». 

Таким образом все новые декларации, созданные путем заполнения формы 

декларации вручную или загрузки из файла XML имеют тип «Первоначальная». А 

декларации, созданные на основе отрицательных (аннулированных) заключений 

имеют тип «Повторная». Может быть ситуация, когда на основе повторной декла-

рации также выдано отрицательное заключение. Тогда на ее основе создается следу-

ющая повторная декларация и так далее. 

 
Примечание 

В целях избежания потери большого объема введенных данных при редакти-

ровании черновика декларации периодически нажимайте кнопку «Сохра-

нить».  
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5.2.1 Создание новой проектной декларации вручную 

Для создания новой проектной декларации в разделе «Проектные деклара-

ции» или «Черновики» нажмите на кнопку «Новая декларация» (Рисунок 29).  

 

Рисунок 29 – Создание новой проектной декларации 

Откроется диалоговое окно для определения формы проектной декларации 

(Рисунок 30).  

 

Рисунок 30 – Определение формы проектной декларации 
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Порядок определения формы проектной декларации: 

1. Выберите ответ на вопрос «Договор с первым участником долевого строительства 

(ДДУ) зарегистрирован?». 

2. В случае значения «Нет» введите дату разрешения на строительство и нажмите 

кнопку «Продолжить». Откроется форма для заполнения новой проектной де-

кларации. 

3. В случае значения «Да» укажите дату и номер регистрации 1го ДДУ, первую дату 

разрешения на строительство, а затем нажмите кнопку «Продолжить».  

4. Откроется форма для заполнения сведений по проектной декларации.  

 

 
Внимание 

Если ДДУ еще не зарегистрирован, а ЗОС было получено ранее при 

подаче декларации вне системы, Вы подаете новую декларацию с измене-

ниями после того, как 1й ДДУ будет зарегистрирован. 

 

 

Порядок заполнения формы: 

1. На панели атрибутов заполните поле «Наименование проекта строительства». 

2. Заполните вкладку «Сведения о застройщике». 

3. Заполните вкладку «Сведения о проекте строительства».  

4. Если требуется прерваться при заполнении декларации, нажмите кнопку «Сохра-

нить». Декларация будет сохранена в разделе «Черновики» и будет доступна для 

последующего дозаполнения. 

 

Некоторые особенности заполнения формы описаны в разделе 3.3. 

5.2.2 Заполнение вкладки «Сведения о застройщике» 

Вкладка «Сведения о застройщике» содержит информацию о застройщике 

(Рисунок 31). 

Сведения о застройщике сгруппированы по разделам. Разделы можно скры-

вать и раскрывать. 
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Важно 

При создании новой формы проектной декларации на вкладку подтягиваются дан-

ные из последней поданной или измененной декларации (то есть той декларации, 

которая была последней подписана УКЭП).  

Если ни одной декларации еще нет в Подсистеме, то подтягиваются только данные, 

указанные для юридического лица в ЕСИА. 

Все данные, кроме ИНН и ОГРН, можно редактировать. 

 

 

Рисунок 31 – Сведения о застройщике  
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5.2.3 Заполнение вкладки «Сведения о проекте строительства» 

Вкладка «Сведения о проекте строительства» содержит информацию о про-

екте строительства (Рисунок 32, Рисунок 33). 

Сведения о проекте строительства сгруппированы по разделам. Разделы 

можно скрывать и раскрывать. 

 
Важно 

Если выполняется строительство нескольких объектов, или если многоквартирный 

дом состоит из блок-секций, имеющих различный срок ввода их в эксплуатацию то 

в подразделе 9.2 добавьте нужное количество объектов, а затем заполните поле 

«9.1.2 Обоснование строительства нескольких объектов…» 

Разделы 15, 16, 17 заполняются для каждого объекта, указанного в разделе 9, в по-

рядке добавления объектов. 

 

 

Рисунок 32 – Сведения о проекте строительства (часть 1) 
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Рисунок 33 – Сведения о проекте строительства (часть 2) 

5.2.4 Сохранение черновика и возможные ошибки 

В процессе заполнения формы декларации есть необходимость периодиче-

ски сохранять внесенную информацию, чтобы избежать потерю данных. Для этого 

достаточно нажать на кнопку «Сохранить». В случае успешного действия отобра-

зиться уведомление, а черновик с указанным названием и внесенными данными 

отобразиться в списке черновиков (Рисунок 34). 

 

Рисунок 34 – Успешное сохранение черновика  
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Если в поле введены данные в некорректном формате, то после нажатия 

кнопки «Сохранить» отобразиться ошибка, а некорректно заполненные поля будут 

подсвечены красным (Рисунок 35) 

 

Рисунок 35 – Ошибка сохранения черновика при некорректном заполнении полей 

 

Если при заполнении черновика вкладка оставалась длительное время неза-

действованной, то может возникнуть ошибка из-за длительной неактивности в 

Подсистеме (Рисунок 36).  

 

Рисунок 36 – Ошибка сохранения черновика при длительной неактивности 

Для ее решения откройте еще одну вкладку (вкладку с несохраненным чер-

новиком не закрывайте), перейдите на сайт https://dol.minstroyrf.ru и повторно ав-

торизуйтесь в Подсистеме (Рисунок 37). 

https://dol.minstroyrf.ru/
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Рисунок 37 - Повторная авторизация 

 После этого действия вернитесь на вкладку с несохраненным черновиком 

и нажмите кнопку «Сохранить». Уведомление об успешном выполнении будет 

означать что все действия выполнены правильно. 

Если при работе с черновиком произошел разрыв интернет-сессии (Рисунок 

38), то выполните такие же действия, как и при длительной неактивности в системе. 

 

Рисунок 38 – Ошибка при разрыве интернет-сессии 
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В случае, если Вы внесли изменения в черновик, не нажали кнопку «Сохра-

нить» и произвели переход в другой раздел или нажали кнопку «Закрыть», то по-

явится уведомление о том, что внесенные изменения могут не сохраниться (Рису-

нок 39). 

 

Рисунок 39 – Уведомление о несохранении данных 

В этом случае, если производится нажатие на кнопку «Ок», происходит пе-

реход в список черновиков без сохранения внесенной информации. Если произво-

дится нажатие на кнопку «Отмена» – переход в список черновиков не происходит, 

остается текущая страница и можно нажать на кнопку «Сохранить». 

 
Внимание 

При работе с одним черновиком нескольких пользователей или в нескольких 

вкладках, будет сохранена та версия заполнения, в которой позже всех была нажата 

кнопка «Сохранить». 

 
Внимание 

Если в Подсистеме имеются действующие проектные декларации (со статусом 

«Не требуется заключение», «Положительное заключение» или «ДДУ зарегистриро-

ван») с данными о застройщике, отличающимися от тех, что указаны в имеющихся 

черновиках, то, при повторном открытии таких черновиков для дозаполнения, Под-

система предложит внести изменения в открытый черновик (Рисунок 40). 
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Рисунок 40 – Актуализация действующих деклараций 

При нажатии кнопки «Изменить» в открытом черновике будут внесены сведения 

о застройщике из последней подписанной декларации. При нажатии кнопки «От-

мена» сведения в черновике не изменятся. 

5.2.5 Загрузка новой проектной декларации из XML-файла 

В Подсистеме реализован режим заполнения электронной формы новой 

проектной декларации путем загрузки сведений из файла проектной декларации в 

формате XML (далее по тексту – XML-файл). 

 
Внимание 

ХML-файл проектной декларации должен быть сформирован с использованием 

актуальных на момент загрузки ХSD-схем проектных деклараций. Схему можно ска-

чать из диалогового окна загрузки (Рисунок 41) 
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Рисунок 41 – Ссылка на актуальную xsd-схему 

 

 

Важно! 

XML-файл, полученный путем конвертации документа WORD в формат 

XML встроенными средствами Microsoft Office не соответствует XSD-схеме про-

ектной декларации. 

 

 
Внимание 

Загружать из ХML-файла можно только сведения по тем проектным деклара-

циям, которых еще нет в Подсистеме. Нельзя использовать режим создания деклара-

ции путем загрузки, для внесения изменений в проектную декларацию, уже суще-

ствующую в Подсистеме. Для внесения таких изменений необходимо использовать 

стандартный функционал (кнопка «Изменение ПД» в карточке проектной декла-

рации). 

 

Для создания новой проектной декларации путем загрузки из XML-файла в 

разделе «Проектные декларации» или «Черновики» нажмите на кнопку «Загру-

зить из XML» (Рисунок 42).  
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Рисунок 42 – Загрузка проектной декларации из XML-файла 

 

Откроется диалоговое окно для определения формы проектной декларации 

(Рисунок 43).  

 

Рисунок 43 – Определение формы проектной декларации 

 
Порядок определения формы проектной декларации: 

1. Нажмите кнопку «Выберите файл» для выбора файла для загрузки. 

2. Укажите, какие сведения о застройщике загрузить в новую форму декларации: из 

карточки застройщика или из XML-файла. 
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3. Выберите ответ на вопрос «Договор с первым участником долевого строительства 

(ДДУ) зарегистрирован?». 

4. В случае значения «Нет» введите дату разрешения на строительство и нажмите 

кнопку «Продолжить». Откроется форма для заполнения новой проектной де-

кларации. 

5. В случае значения «Да» укажите дату и номер регистрации 1го ДДУ, первую дату 

разрешения на строительство, а затем нажмите кнопку «Продолжить».  

6. Откроется форма для заполнения сведений по проектной декларации. 

 

 
Примечание 

Будьте внимательны при выборе варианта загрузи сведений о застройщике.  

Если вы выбираете вариант загрузки сведений из XML-файла, а в файле будут 

старые сведения, то при подаче декларации карточка застройщика будет обновлена 

согласно загруженным из файла сведениям. А вместе с карточкой застройщика будут 

обновлены все действующие проектные декларации. 

 

В случае успешной загрузки сведений из XML-файла в Подсистеме будет 

создана новая карточка черновика проектной декларации, карточка будет автома-

тически открыта для сохранения и дальнейшего заполнения.  

В случае ошибок загрузки (нарушена структура файла, не совпадает ИНН и 

(или) ОГРН застройщика) будет выведено сообщение об ошибке. 

 

 
Внимание 

При загрузке проектной декларации из XML-файла следующие сведения не загру-

жаются: 

 номер и дата подачи проектной декларации, 

 идентификатор изменения, 

 текущий статус и дата формирования статуса,  

 сведения об электронных подписях,  

 xml-файл, который был выбран для загрузки. 

Данные атрибуты будут автоматически сформированы при подаче декларации (под-

писании УКЭП). 
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Все сведения, кроме ИНН и ОГРН застройщика, можно редактировать. 

Остальной порядок заполнения формы не отличается от создания формы 

декларации вручную и описан в пункте 5.2.1.  

5.2.6 Изменение формы проектной декларации и данных ДДУ 

Если при создании черновика были некорректно введены данные по ДДУ, 

то есть возможность изменить в черновике эти данные. Для этого произведите сле-

дующие действия: 

1. Нажмите на кнопку «Сохранить» в карточке черновика. 

2. Вернитесь в список черновиков. 

3. Откройте заново требуемый черновик. 

4. Над карточкой черновика появится кнопка «Изменить данные ДДУ», на 

которую нужно нажать. 

5. После нажатия на указанную кнопку откроется диалоговое окно выбора 

формы декларации, все поля в котором можно изменить и затем нажать 

на кнопку «Продолжить» (Рисунок 44) 

6. После изменения данных ДДУ нажать на кнопку «Сохранить». 

 

Рисунок 44 – Изменение данных ДДУ 
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В зависимости от введенной даты регистрации 1-го ДДУ меняется наличие 

и обязательность полей на электронной форме декларации. Подробнее о формах 

декларации в пункте 1.5  

5.2.7 Создание повторной проектной декларации 

Если по декларации было выдано отрицательное заключение или заключе-

ние было аннулировано, то на основе такой декларации можно создать предзапол-

ненный черновик новой проектной декларации.  

В этом случае отрицательная (аннулированная) декларация считается пер-

воначальной. А созданная на основе нее новая проектная декларация считается по-

вторной. В повторной декларации на панели атрибутов указывается ссылка на но-

мер и дату первоначальной проектной декларации. 

 

Рисунок 45 – Ссылка на первоначальную декларацию 

 
Порядок создания повторной декларации: 

1. В разделе «Проектные декларации» выберите нужную декларацию (статус декла-

рации «Отрицательное заключение» или «Заключение аннулировано») и откройте 

форму декларации. 

2. Нажмите кнопку «Повторная декларация». 

3. Будет создан черновик новой декларации.  

 

Рисунок 46 – Создание повторной декларации 
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При создании повторной декларации сведения о застройщике будут запол-

нены актуальными на момент создания черновика данными из карточки застрой-

щика.  

Сведения о проекте будут перенесены в черновик из отрицательной (анну-

лированной) декларации.  

Остальной порядок заполнения формы не отличается от создания формы 

новой проектной декларации вручную и описан в пункте 5.2.1.  

5.3 Подача проектной декларации в РОИВ 

1. После заполнения сведений о застройщике и сведений о проекте строи-

тельства нажмите кнопку «Перейти к подписанию». 

2. Проектная декларация будет переведена в режим чтения. Проверьте еще 

раз все сведения и нажмите кнопку «Подписать и отправить».  

3. Если требуется внести исправления, то нажмите кнопку «Внести изме-

нения». Форма вернется в режим редактирования. 

 

 
Внимание 

Если в поле введены данные в некорректном формате, то после нажатия кнопки 

«Перейти к подписанию» отобразиться ошибка, а некорректно заполненные поля 

будут подсвечены красным (Рисунок 47). 

  

Рисунок 47 – Ошибка подписания декларации при некорректном запол-

нении полей 
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Если какое-либо из обязательных полей не заполнено, то после нажатия кнопки 

«Перейти к подписанию» отобразиться ошибка, а не заполненные поля будут 

подсвечены красным (Рисунок 48). 

 

Рисунок 48– Ошибка подписания декларации при не заполненных обя-

зательных полях 

Если ошибка обнаружится в таблице, то некорректно заполненные строки будут 

выделены красным фоном (Рисунок 49). В этом случае нужно выбрать выделенную 

строку, нажать кнопку «Изменить» и внести исправления в отмеченные поля. 

 

Рисунок 49 – Ошибка подписания декларации при некорректном запол-

нении таблицы 
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4. Далее, в зависимости от настроек, появится уведомление для подтвержде-

ния доступа на операцию с электронной подписью, необходимо нажать 

«Да» (Рисунок 51). 

 

Рисунок 51 – Уведомление для подтверждение доступа на работу с электронной под-

писью 

 
Внимание 

Если в Подсистеме имеются действующие проектные декларации (со ста-

тусом «Не требуется заключение», «Положительное заключение» или «ДДУ 

зарегистрирован») с данными о застройщике, отличающимися от тех, что 

указаны в новой декларации (за исключением разделов 4 и 7), то при передаче 

на подписание Подсистема предложит внести изменения во все эти деклара-

ции. 

  

Рисунок 50 –Актуализация действующих деклараций 

 

 

При нажатии кнопки «Изменить» во все действующие декларации будут 

внесены сведения о застройщике из текущей декларации (исключение - раз-

делы 4 и 7), и в истории изменений отразится факт внесения изменений. 

При нажатии кнопки «Отмена» подписание не произойдет и можно будет 

вернуться в режим редактирования для изменения сведений. 
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5. В открывшемся окне выбора сертификата нужно выбрать необходимый 

сертификат для работы с электронной подписью, ввести пароль, указан-

ный при получении сертификата, и нажать кнопку «Подписать». 

 

Рисунок 52 – Подписание УКЭП 

 

 
Внимание 

Для подписания проектной декларации УКЭП в веб-браузере должен быть уста-

новлен плагин КриптоПро ЭЦП Browser plug-in, предназначенный для создания и 

проверки электронной подписи на веб-страницах. 

Для установки плагина перейдите по ссылке 

 https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin/get_2_0 и следуете инструкциям.  

 

6. После подписания проектной декларации УКЭП в РОИВ будет направ-

лено уведомление о новой проектной декларации. 

 

https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin/
https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin/get_2_0
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6 ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В ПРОЕКТНУЮ ДЕКЛАРАЦИЮ 

Внести изменения можно в действующую проектную декларацию (со ста-

тусом «Не требуется заключение», «Положительное заключение» или «ДДУ заре-

гистрирован»).  

 
Примечание 

Если требуется внести изменения в декларацию, которой еще нет в Подсистеме, 

смотрите пункт 5.2.1 

 

 
Внимание 

Если в Подсистеме имеются действующие проектные декларации (со статусом 

«Не требуется заключение», «Положительное заключение» или «ДДУ зарегистриро-

ван») с данными о застройщике, отличающимися от тех, что указаны в текущей де-

кларации, то Подсистема предложит внести изменения во все декларации (Исклю-

чения составляют разделы 4 и 7. Вносить изменения в разделы 4 и 7 необходимо 

отдельно для каждой декларации.). 

При нажатии кнопки «Изменить» во все действующие декларации будут вне-

сены сведения о застройщике из текущей декларации, и в истории изменений отра-

зится факт внесения изменений. 

При нажатии кнопки «Отмена» подписание будет прервано и можно будет вер-

нуться в режим редактирования для изменения сведений (Рисунок 53) 

 

Рисунок 53 –Актуализация действующих деклараций 

Таким образом, если требуется внести изменения во все декларации в части све-

дений о застройщике (например, данные о финансовой отчетности), достаточно вне-

сти изменения только в одну декларацию и подтвердить внесение изменений во все 

остальные декларации 
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1. Для внесения изменений в сведения о застройщике и (или) сведения о про-

екте строительства перейдите в форму декларации и нажмите кнопку 

«Изменение ПД».  

 

Рисунок 54 – Изменение проектной декларации 

Форма будет переведена в режим редактирования. 

2. После внесения изменений нажмите кнопку «Перейти к подписанию». 

 

Рисунок 55 – Изменение проектной декларации 

 

3. Проектная декларация будет переведена в режим чтения. Проверьте еще 

раз все сведения и нажмите кнопку «Подписать и отправить».  

4. Если требуется внести исправления, то нажмите кнопку «Внести изме-

нения». Форма вернется в режим редактирования. 
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Внимание 

Для деклараций, в которых планируемая дата ввода объекта в эксплуата-

цию ранее текущей даты на 14 и более месяцев автоматическое изменение све-

дений о застройщике не производится. В эти декларации вносить изменения 

необходимо отдельно вручную 

Если в декларации несколько объектов строительства с разной плановой 

датой ввода в эксплуатацию, то сравнение с текущей датой производится с са-

мой поздней плановой датой ввода. 

 

5. Далее в открывшемся окне выбора сертификата выберите необходимый 

сертификат, введите пароль, указанный при получении сертификата, и 

нажмите кнопку «Подписать». 

 

Рисунок 56 – Подписание УКЭП 

 

6. После подписания проектной декларации УКЭП в РОИВ будет направлено 

уведомление о внесении изменений. 

Если в период внесения изменений в действующие декларации в списке 

были декларации со статусом «Новая» и «В работе», которые на текущий момент 

 
Внимание 

Для подписания проектной декларации УКЭП в веб-браузере должен быть уста-

новлен плагин КриптоПро ЭЦП Browser plug-in, предназначенный для создания и 

проверки электронной подписи на веб-страницах. 

Для установки плагина перейдите по ссылке: 

https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin/get_2_0 и следуете инструкциям. 

https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin/
https://www.cryptopro.ru/products/cades/plugin/get_2_0


60 

получили положительное заключение, или если декларация не попала в список ав-

томатически изменяемых при прошлом внесении изменений, то после нажатия 

кнопки «Изменение ПД» в таких декларациях появится уведомление о том, что све-

дения о застройщике в этой декларации устарели, и Подсистема предложит заме-

нить сведения актуальными без возможности отказаться (Рисунок 57). В этом случае 

в декларацию копируются сведения о застройщике из последней подписанной 

УКЭП декларации в системе (за исключением разделов 4 и 7). После проверки 

скопированных изменений декларацию также необходимо подписать УКЭП. 

 

Рисунок 57 – Уведомление об устаревших сведениях о застройщике 
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7 РАЗДЕЛ «ОБЪЕКТЫ» 

Раздел «Объекты» предназначен для просмотра объектов по проектным де-

кларациям застройщика.  

 

 
Внимание 

Объекты отображаются в разделе только после выдачи положительного заклю-

чения или при внесении в Подсистему деклараций, по которым уже выдано заклю-

чение или заключение не требовалось. 

 

 

 

Рисунок 58 – Раздел «Объекты» 

 

Для перехода к карточке объекта нажмите на запись об объекте в списке 

объектов (Рисунок 58). 

 

Список объектов 

Панель фильтрации 
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Рисунок 59 – Карточка объекта 

Скрывающиеся и 

раскрывающиеся 

разделы 

Панель атрибутов 

объекта 

Кнопка возврата к 

списку объектов 

Ссылка для перехода к 

проектной декларации 
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8 РАЗДЕЛ «ЗАСТРОЙШИК» 

Раздел «Застройщик» предназначен для просмотра сведений о застройщике.  

 
Внимание 

Раздел отображает информацию из последней декларации, подписанной УКЭП.  

 

Раздел состоит из двух вкладок: Сведения о застройщике и История изме-

нений (Рисунок 60). 

Вкладка «Сведения о застройщике» идентична одноименной вкладке в про-

ектной декларации. 

Вкладка «История изменений» отображает историю изменений сведений о 

застройщике. 

Также в разделе «Застройщик» отображаются статистические данные по 

проектным декларациям: 

 статус застройщика; 

 подано деклараций, шт.; 

 изменений деклараций, шт.; 

 положительных заключений, шт.; 

 количество строящихся объектов, шт.; 

 общая площадь строящихся объектов, кв. м; 

 общая стоимость строящихся объектов, руб.  
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Рисунок 60 – Раздел «Застройщик»  

8.1.1 Управление пользователями в ЛКЗ 

Управление пользователями включает добавление пользователя, изменение 

уровня доступа, блокировку доступа.  

Функции по управлению пользователями ЛКЗ зависят от уровня доступа: 

директор, администратор, сотрудник. 

Таблица 5 – Функции управления пользователями ЛКЗ 

Функция Уровень доступа 

Просмотр всех пользователей ЛКЗ все уровни доступа 

Добавление/изменение/удаление доступа сотруд-

ников 

администратор, директор 
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Функция Уровень доступа 

Добавление/изменение/ удаление доступа всех 

пользователей, включая администраторов и ди-

ректоров 

директор 

 

В верхней части раздела «Застройщик» отображается список пользователей 

ЛКЗ с указанием ФИО, уровня доступа, СНИЛС и электронной почты. 

 

 

Рисунок 61 – Список пользователей личного кабинета 

 

8.1.2 Добавление пользователя 

Для добавления нового пользователя нажмите кнопку «Добавить». Откро-

ется форма для добавления нового пользователя (Рисунок 62). 

 

 

Рисунок 62 – Форма добавления нового пользователя 
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Заполните все поля и нажмите кнопку «Создать». 

Отобразится форма с данными пользователя.  

Выберите из списка уровень доступа пользователя к личному кабинету. По 

умолчанию выбрано значение «Сотрудник» (Рисунок 63).  

 

 

Рисунок 63 – Форма добавления нового пользователя 

Нажмите кнопку «Сохранить». 

Вы можете выполнить поиск пользователя, если предполагаете, что он уже 

был ранее зарегистрирован в Подсистеме.  

Для этого введите либо Фамилию, либо СНИЛС, либо e-mail в поле для по-

иска и нажмите кнопку «Применить». Поиск возможен только по полному совпа-

дению. Для отмены поиска нажмите кнопку «Очистить». Если пользователь 

найден, и вы хотите дать ему доступ к своему личному кабинету, то выберите поль-

зователя и нажмите кнопку «Выбрать».  

 

Рисунок 64 – Форма выбора уже существующего пользователя 
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8.1.3 Изменение уровня доступа пользователя 

Для изменения уровня доступа выберите пользователя и нажмите кнопку 

«Открыть». 

Выберите из списка уровень доступа пользователя к личному кабинету и 

нажмите кнопку «Сохранить». 

 

Рисунок 65 – Форма изменения уровня доступа пользователя 

Директор или администратор ЛКЗ могут изменить себе уровень доступа. В 

этом случае изменения вступят в силу после повторного входа в Подсистему.  

 

Рисунок 66 – Изменение уровня доступа 

8.1.4 Удаление доступа к ЛКЗ  

 
Внимание 

Удаление доступа пользователя к ЛКЗ не означает удаление пользователя в це-

лом из Подсистемы. Пользователь не сможет работать именно в текущем ЛКЗ, но 

продолжит работу в других ЛКЗ, к которым имеет доступ. 

 

Для удаления доступа к ЛКЗ выберите пользователя и нажмите кнопку 

«Удалить доступ» (Рисунок 67). 
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Рисунок 67 – Удаление доступа к ЛКЗ 

 

Подтвердите операцию в диалоговом окне. Запись о пользователе исчезнет 

из списка пользователей. 

 

Рисунок 68 – Подтверждение операции удаления доступа 

 


